臺南市永康區復興國小104學年度第1學期
家長日暨班親會工作分配表
    總策劃：杜雨霖校長                              9/11               
	組 別
	負責人員
	工  作  內  容
	備     註

	行政組

余宗勳
主任
	余宗勳
	活動規劃與彙整
	

	
	陳秀華、周萌姿
劉靜嫣
	通知單發放、發/收會議紀錄、歡迎牌、手冊裝訂、照相…等。
	

	
	陳玟君
	特殊需求學生家長諮詢
	

	報到組
陳雪華

主任
	謝文惠（高）

王喬依（中）

陳玟君（低）
王爾慈（幼）
	1.家長簽到
2.發送手冊
	教務處留守：

周群堯

（負責工作人員簽到、退）


	
	李燕梅
	暑假作業學生作品布置
	黃佩玄協助

	
	鄧志浩
	活動攝影
	

	
	陳雪華
	貴賓接待
	校長室

	活動組
邱麗珠

主任


	蕭世國、郭倫維
趙修華、陳駿維
	1.家長汽、機車規劃與指揮
2.校安維護
	大辦公室留守：汪秀春

	
	林清安、鄭佳恩

	地點：中廊

學生安置申請、帶領（書香園）
	9/11當日

	
	林清安、沈素玲
鄭佳恩
	學生安置：

安排影片欣賞、書籍閱讀、學生秩序管控
	學生安置地點：一樓書香園。

	
	陳春利
	司 儀
	地點：視聽教室

	
	陳貞蓉
	衛教諮詢、健康中心留守
	

	場地組

蔡秀芬
主任
	廖彬村、鄧志浩
趙修華、郭倫維
陳駿維
	使用場地：視聽教室、書香園、各班教室…等教室開放
	

	
	
	飲水機(桶裝水)
	

	
	蔡秀芬
	家長會聯絡
	

	
	廖彬村、劉貴元
	筆電、單槍、音響
	視聽教室、書香園


 1.辦理日期：104年9月11日（星期五）晚上6時30分開始。

 2.請全校老師與工作人員請提早30分鐘就位。
 3.科任老師，請參加各年段班親會活動。
 4.參與活動所有工作人員，請依規定辦理簽到、退（教務處），並統一於104.09.16（星期三） 
   下午辦理補休，若當天因公無法補休者，請自行擇期補休（課務自理）。
