臺南市永康區復興國小第 55 屆畢業典禮程序
~ 祝 福 畢 業 季 ~

序幕：點 滴 花 絮 在 復 興

1. 典 禮 開 始

2. 恭 迎 校 旗

3. 市 長 賀 詞

4. 議 長 賀 詞

5. 頒 發 畢 業 證 書

6. 愛 的 祝 福

7. 校 長 致 詞

8. 貴 賓 致 詞

9. 頒 獎
                        10. 祝 福 歡 樂 慶 畢 業

                        11. 聲 聲 叮 嚀 師 恩 重

                        12. 朵 朵 心 意 感 恩 情

                        13. 薪 火 相 傳 復 興 飛 揚
                        14. 珍 重 再 見 感 恩 禮

                        15. 鵬 程 萬 里 畢 業 歌

                        16. 禮 成
業典禮流程

時間：102年6月19日（週三）下午2：00~4：00
地點：複合式運動場館        主題：祝福畢業季
	時間
	程序
	說明

	1:30
	報到組就位
	接送貴賓（      ）：鄭主任

報到台：秀華、秀琴、敏嘉（收禮）
傳遞貴賓介紹條：張淑玲（給司儀）
接待引導貴賓入場：淑貞、玟君
內場來賓接待、安全照護：貞蓉、桂津

	1:30~1:40
	序曲：校園巡禮
	司儀：春利 碧珠        播樂：喬依

	1:40~1:50
	點滴花絮在復興

畢業生成長影片播放
	在校生、補校生芸香--進場就座完畢   

來賓、家長---圓桌就座（貞蓉、桂津）
周主任、龍政、偉中

	2:00~2:05
	典禮開始 
	音控室管理---周主任、龍政、偉中
側邊投影幕---昭輝
舞臺音樂播放---喬依、純潔
會場秩序管理---邱主任、五年級級任

	
	畢業生進場
	校長、陳主任、師長-帶畢業生進場

播樂—喬依、純潔
全體起立面向畢業生鼓掌祝賀

	
	恭迎校旗
	邱主任、畢業生1

	2:05~2:10
	市長、議長賀詞 
	周主任、龍政、偉中

	2:10~2:40
	頒發畢業證書＆

愛的祝福

（每班合照）
	由 601、602、603、609、特教、補校，依序整班上台每班排三列，校長親頒。

傳遞畢業證書：素梅、麗莉、筠音、明玲

	
	
	導師在校長旁依序為畢業生戴上畢業胸花，象徵愛的祝福。

	2:40~2:45
	校長致詞、貴賓致詞
	背景音樂：喬依、純潔

	2:45~3:15
	頒獎~市長獎 
頒獎~校長獎 

播放受獎者剪影
	春利、碧珠（司儀）
素梅、麗莉、筠音、明玲、服務生（頒獎）
周主任、龍政、偉中（播放）

	3:15~3:20
	祝福歡樂慶畢業
	小真（畢業生）、昭慧（在校生）  

	3:20~3:25
	聲聲叮嚀師恩重 
	小真畢業班導師（普通班、特教班、成教班）

	3:25~3:30
	朵朵心意感恩情
	邱主任、麗菁、文惠、月治、貞蓉、桂津
獻花給畢業班導師6位校長會長四處主任
（預留單枝6枝） 


	3:30~3:40

	薪火相傳 復興飛揚
	（邱主任）校長、會長、畢業生1在校生1

	
	珍重再見感恩禮
	在校生畢業生行再見禮
畢業生向師長行感恩禮

	3:40~3:50
	鵬程萬里畢業歌
播放歌詞
	美伶、邱主任、五六年級老師
周主任、龍政、偉中

	3：50~3:55
	禮成~鳴炮
	退場施放彩炮—宗勳、彬村、勝惇、文惠
              月治、玟君、秀華、淑玲

	
	歡送畢業生
	


臺南市永康區復興國小第 55 屆畢業典禮工作分配表  0603
	序號
	負責 處室
	工作項目
	組長
	組員

	1
	行政組

教

務

處

   陳主任
	典禮總策劃
	校長
	陳主任

	2
	
	節目程序表、工作分配
	陳主任
	

	3
	
	學生數位影像製作（花絮、受獎學生照片、全班生活照相片）
	小真
	畢業班導師

	4
	
	受獎名單
	素梅
	畢業班導師

	5
	
	畢業證書、獎狀印製
	
	

	6
	
	獎項分配
	芸香
	

	7
	
	錄影
	外包廠商

	9
	
	拍照
	世國、百重

	10
	
	在校生＆畢業生  祝福歡樂慶畢業
	小真、昭慧

	11
	
	音樂播放
	喬依、純潔

	12
	
	畢業歌指導
	美伶、五六年級級任

	13
	
	補校生準備
	芸香、慧初

	14
	
	創意畢業證書海報＆感謝信
	芸香
	六年級各班

	16
	
	獎品包裝、分配
	
	淑惠

	17
	
	傳遞畢業證書
	素梅、麗莉、筠音、明玲

服務生

	18
	
	傳遞胸花
	

	19
	
	傳遞獎品
	

	20
	典禮組

學

務

處

邱主任


	司儀
	春利
	碧珠

	21
	
	受獎學生彩排6/13（上午9：00）
	邱主任


	陳主任

春利、碧珠
五六年級級任

	22
	
	受獎學生彩排6/14（上午9：00）
	
	

	23
	
	第一次預演6/17（上午9：00）
	
	

	24
	
	第二次預演6/18（上午9：00）
	
	

	25
	
	畢業生校園巡禮
	校長、
四處主任
	春利（旁白）

喬依（播樂）

	26
	
	典禮流程、頒獎練習
	邱主任
	春利、宗勳

	27
	
	旗手訓練、校旗準備
	
	

	28
	
	獻花學生規劃（協助花朵保管）

預留獻給臨時到場長官
	春利

	麗菁、文惠、月治

貞蓉、桂津

	29
	
	歡送祝福海報
	宗勳、一~五年級各學年一張

	30
	
	會場秩序管理
	昭慧、五年級級任



	31
	
事務組

總

務

處

  周主任
	單槍×2（舞台正中、側邊）

螢幕（舞台正中）＆音控室電腦

螢幕（側邊）＆筆電—流程表
	龍政、偉中

昭輝

	32
	
	播放市長、議長賀詞
	龍政、偉中

	33
	
	會場佈置、氣球裝置、掛紅布條
	昭輝、龍政、百重、勝惇

	34
	
	舞台上講台、桌椅、旗幟佈置、舞台用具支援、拉炮、對講機6
	

	35
	
	會前椅子擺放、場地整理
	
	六年級師生

	36
	
	會後場地整理、收椅子
	
	五年級師生

	37
	
	播音設備、舞台前2電扇
	
	昭輝、勝惇

	38
	
	胸花、講台插花、邀請卡等
	
	

	39
	
	發送家長委員及顧問邀請函
	
	

	40
	
	獎品、禮品收受登記、謝函
	敏嘉

	41
	
	花圈花籃、禮品禮金徵信公佈
	

	42
	接待組

輔

導
室

鄭主任
	報到台簽到
	秀華、秀琴、敏嘉（收禮）

	43
	
	傳遞貴賓介紹條
	張淑玲

	44
	
	接待引導貴賓入場
	淑貞、玟君

	45
	
	內場來賓接待、安全照護
	貞蓉、桂津

	46
	
	校長室接待

大辦公室

教務處留守
	映淳

淑惠

芸香

	47
	
	停車場及車輛指揮，外場聯絡
	倫維、駿維、志工2


畢 業 典 禮 當 天 工 作      0603
	組別
	工  作  項  目
	人員

	接

待

組

輔導室
	接送貴賓（      ）
	鄭主任

	
	報到台簽到（2：30起2位留守）
	秀華、秀琴

	
	當天禮品禮金收受徵信
	敏嘉

	
	傳遞貴賓介紹條
	張淑玲

	
	接待引導貴賓入場
	淑貞、玟君

	
	內場來賓接待、安全照護
	貞蓉、桂津

	
	交通指揮
	倫維、駿維、志工2

	行

政

組

教務處
	畢業證書頒發
	素梅、麗莉、筠音、明玲

服務生



	
	胸花（愛的祝福）
	

	
	頒獎
	

	
	典禮當天拍照
	世國、百重

	
	錄影
	外包廠商

	
	布置場地總檢
	四處主任

	典

禮
組
學務處

	儀控及進退場
	邱主任

	
	司儀
	春利、碧珠

	
	播放投影相關業務
	周主任、龍政、偉中

	
	在校生＆畢業生 歡樂慶畢業
	小真、昭慧

	
	典禮前後校園音樂播放、活動背景樂
	喬依、純潔

	
	畢業歌
	邱主任、美伶 

	
	學生獻花（獻給畢業班導師6花束）

（畢業生獻給其他師長單枝花）

預留獻給臨時到場長官
	邱主任、春利、麗菁、文惠、月治

貞蓉、桂津（協助花束花朵保管）

預留單枝6枝

	
	會場秩序管控
	五年級級任

	事

務

組

總務處
	音控、場地、照明、電路、通訊
	周主任、龍政、偉中

	
	市長議長賀詞、畢業生剪影、畢業歌歌詞播放
	

	
	畢業胸花準備
	周主任

	
	畢業典禮禮品禮金收受徵信
	敏嘉

	
	對講機
（校長、四處主任、春利、小郭）
	小郭

	
	會後場地收拾
	總務處、五年級師生、全校男老師

	
	接聽電話（校長室）（大辦公室）

        （教務處）
	映淳、淑惠
芸香

	4：30～4：40全校教師、五年級學生集合於中庭走廊夾道歡送畢業生


